ok 1O . 4. Qo

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w Opolu
Wroctawska 24

45-701 Opole

Dane identyfikacyjne pfatnika:
NIP: 7470501909
REGON: 531412763

Znak pisma: 242025080057PR0O001
Znak sprawy: 242025080057

Protokét kontroli

GMINA LEWIN BRZESKI
UL. RYNEK 1, 49-340 Lewin Brzeski
Sz.p. Marzena Demska

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych Krzysztof
Hojerski, posiadajacy legitymacje stuibowa nr 08051, na podstawie upowaznienia nr
2420250800571 wystawionego 8 sierpnia 2025r. z upowaznienia Gléwnego Inspektora
Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w okresie od 3 wrzeénia 2025r. do 9 wrzeénia 2025r.

Upowaznienie dorgczono Panu Dariuszowi Struskiemu- Zastepcy Burmistrza, w dniu
03.09.2025r.

Ptatnik upowaznit do reprezentowania go w toku kontroli Panig Marzene Demska-kierownika
wydziatu.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 2

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2024r. - 26 ubezpieczonych (ustalona na
podstawie liczby ubezpieczonych wykazanych w deklaracjach rozliczeniowych ZUS DRA).

Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2024 r.: 21

Liczba ubezpieczonych na dzieri 30 listopada 2024r. zostata podana na podstawie danych
wykazanych przez ptatnika sktadek w deklaracji rozliczeniowej (ZUS DRA) za listopad 2024r.
Dane te nie sg przedmiotem tej kontroli.

Czynnosci kontrolne prowadzone w siedzibie ptatnika sktadek.

Zakresy kontroli

1. Prawidtowo$¢ i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczef
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczer z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczer
oraz dokonywanie rozliczer z tego tytutu




()

3. Prawictowosc | terminowo$¢ opracowywania wricskéw o éwiadczenia emerytalne i reftowe
4. Wystawianie zaswiadczer lub zgtaszanie danych dia celéw ubezpieczer spotecznvch
5.Prawidfowo$¢ i rzetelno$¢ danych przekazywanych do Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych we
wriiosku o Swiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020r. o szczegblnych
rozwiazaniach zwigzanych z zapobieganiem , przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

6. PrawictawosC i rzetelnos¢ danych przekazanych do Zakiadu Ubezpieczen Spotecznyeh we
wiosku o zwolnienie z obowiazku optacania skiadek ztozonego na podstawie ustawy z dniz 2
marca 2020 r. o szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w
KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli
1. Prawidtowosc¢ i rzetelnos¢ obliczania skfadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
sktadek, do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaklad oraz zgtaszanie do
ubezpieczeri spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres: styczen 2023r. - grudzien 2024 r.,

1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Ubezpieczona (PESEL ) ) wykonujaca prace na podstawie zawartej
umowy zlecenia w okresie od 5.9.2024r do 9.9.2024r. nie zostata zgloszona z tytutu zawartej
umowy do obowigzkowego ubezpieczenia zdrowotnego.

Podstawa prawna:
Zgodnie z art. 36 ust.2,4 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen

spotecznych (tekst jednolity Dz.U. z 2025r., poz.350 z péin.zm.) Obowigzek zgltoszenia do
ubezpieczen zleceniobiorcéw nalezy do ptatnika sktadek. Zgtoszen dokonuje sie w terminie 7
dni od daty powstania obowigzku ubezpieczenia.

Zgodnie z art.66 ust 1 pkt le ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r o sSwiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2024r, poz.146)
obowigzkowi ubezpieczenia zdrowotnego podlegaja osoby wykonujace prace na podstawie
umowy zlécenia.

Dowéd:

-kserokopia umowy zlecenia ( akta kontroli str. 5)

Oswiadczenie osoby upowaznionej do reprezentowania

Pani Marzena Demska oswiadczyta: ,blad jest wynikiem oswiadczenia jakie ubezpieczona
ztozyta pfatnikowi”

Dowoéd:

Protokot przyjecia wyjasnien (akta kontroli str. 9)

1.1.1 Prawidtowos$¢ danych wykazanych przez ptatnika sktadek w dokumencie ZUS RUD.
Pfatnik zawart umowe o dzieto 2 (PESEL ) na okres od
30.10.2023r. do 15.12.2023r., przekazano dokument ZUS RUD po uptywie ustawowego
terminu 14.12.2023r.
Podstawa prawna:




N

goanie z art. 36 ust. 17 art. 87 ust 2 ustawy z 13 paidz%er nika 1958 r. 0 systemie uberpliecsen

spotecznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 350, z péin. zm.). Ptatnik skfadek lub osoba fizyezna

zlecajgca dzieto informuje Zaktad o zawarciu kaidej umowy o dzielo, jezeli umowa taka

zawarta zostanie z osoba, z ktdrg nie pozostaje w stosunku pracy lub jezeli w ramach takiej

umowy nie wykonuje pracy na rzecz pracodawcy, z kidrym pozostaje w stosunku pracy, w

terminie 7 dni od dnia zawarcia tej umowy. Inspektor kontroli Zaktadu wykorzystuje dia celéw

kontroli informacje zawarte na kontach ubezpieczonych i na kontach ptatnikéw skiadek.

Dowdéd:

-system informatyczny ZUS

Oswiadczenie osoby upowaznionej do reprezentowania

Pani Marzena Demska o$wiadczyta: , Opéznienie jest wynikiem przeoczenia”

Dowaod:

Protokdt przyjecia wyjasnien (akta kontroli str. 9)

Zestawienie réznic stanowi zataczniki nr 4 do protokctu kontroli:

® ZUS RUD Zestawienie roznic w danych zgtaszanych w zakresie zawieranych uméw o
dziefo na dokumencie

1.1.2. Ustalenia w zwigzku z zawieranymi przez pfatnika sktadek umowami o dzieto.

Ptatnik w okresie objetym kontrolg zawart 3 umowy o dzieto. Wykaz uméw stanowi zatgcznik
numer 1 do protokotu. Zawarte umowy bylty umowami rezultatu i nie rodzity ohowigzku
naliczenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne.

1.2. Prawidtowos¢ i rzetelno$é obliczania sktadek na ubezpiéczenia spoteczne oraz innych
sktadek, do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaktad. «°

1.2.1. Ubezpleczema spoteczne

Ptatnik sktadek naltczyf sktadki na ubezpleczenla spoteczne zgodnie z obowiazujacymi
zasadami i obowigzujacym stanem prawnym w tym zakresie.

Zbadane dowody:

- rachunki do uméw zlecenia -

- listy ptac

-rachunki do uméw o dzieto

- przelewy wynagrodzen

-ksiegowe zestawienia sktadnikéw wynagrodzeri

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne:

W miesigcu 9/2024r. nie naliczono sktadki na ubezpieczenie zdrowotne od ubezpieczonej
(PESEL}, ) z tytutu zawartej umowy zlecenia.

Podstawa prawna:

Zgodnie z art.81 ust.1i 6 i art. 79 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r o éwiadczeniach opieki

zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2024r, poz. 146) do

ustalenia podstawy wymiaru skiadki na ubezpieczenie zdrowotne, stosujg, sie przepisy

okredlajagce podstawe wymiaru sktadki na ubezpieczepia emerytalne i rentowe tych oséb.

Podstawe wymiaru sktadki na ubezme’czeme zdrowotne pomniejsza sie o kwoty sktadek na

ubezpieczenie emerytalne, rentowe i chorobowe, finansowanych przez ubezpieczonych

niebedgcych ptatnikami sktadek ze érodkéw ubezpieczonego, zgodnie z przepisami o systemie

ubezpieczen spotecznych. Sktadka na ubezpieczenie zdrowotne wynosi 9% wymiaru sktadki. .




Réznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wynosi:

Przypis sktadek: 27 zt.

Dowaéd:

-kserokopie rachunkéw do umowy zlecenia (akta kontroli str. 7,8)

Oswiadczenie osoby upowaznionej do reprezentowania

Pani Marzena Demska oswiadczyta: ,Btad jest wynikiem o$wiadczenia jakie ubezpieczona
ztozyta ptatnikowi”

Dowadd:

Protokét przyjecia wyjasnieri (akta kontroli str. 9)

Zestawienie réznic stanowig zataczniki nr 2, 3 do protokotu kontroli:

e Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia
spoteczne i sktadek na ubezpieczenie zdrowotne

e Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i
ubezpieczenie zdrowotne

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych

W okresie objetym kontrolg ptatnik nie miat obowiazku naliczenia sktadek na Fundusz Pracy i
Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych
Kontrolg objeto okres: styczeri 2022r. - grudzien 2022r.
Ptatnik sktadek nie zatrudniat ubezpieczonych wykonujacych prace w szczegéinych warunkach
lub o szczegbélnym charakterze, o ktérych mowa w art. 35 ust 1 pkt 2 ustawy z dnial9 grudnia
2008 r. 0 emeryturach pomostowych ( tekst jednolity Dz.U. z 2024r.,poz. 1696)

2. Ustalanie uprawnieri do $wiadczen z ubezpieczeri spotecznych i wyptacanie tych
Swiadczeri oraz dokonywanie rozliczer z tego tytutu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spofecznego

Kontrola objeto okres: styczeri 2023r. - grudzien 2024r.

W okresie objetym kontrolg ptatnik sktadek nie wyptacat $wiadczeri z ubezpieczen
spotecznych.

2.2. Prawidtowos¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych $wiadczen i zasitkéw

Kontrolg objeto okres: stycze 2023r. - grudzier 2024r.

W okresie objgtym kontrola pfatnik sktadek nie rozliczat $wiadczer z ubezpieczen spotecznych.

3.Prawidtowo$¢ i terminowos$¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i
rentowe.

Kontrolg objeto okres: styczeli 2023r. - grudzien 2024r.

W okresie objetym kontrolg nie kompletowang wnioskéw emerytalnych i rentowych.
Oswiadczenie osoby upowaznionej do reprezentowania

Pani Marzena Demska oswiadczyta: «]Nie kompletowano wnioskéw emerytalnych i rentowych”
Dowdéd:

Protokdt przyjecia wyjasnier (akta kontroli str. 9)



Wystawianie zaswiadczer lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Nie kompletowano wnioskéw ZUS Rp-7.

Oswiadczenie osoby upowaznionej do reprezentowania

Pani Marzena Demska oswiadczyta: ,Nie kompletowano wnioskéw ZUS Rp-7”
Dowdd:

Protokét przyjecia wyjasnieri (akta kontroli str. 9)

Pfatnik nie miat obowiazku przekazania do Zaktadu informacji ZUS IWA za 2023ri 2024r.. i
raportéw ZUS RPA. Nie przekazywano zaswiadczer ZUZ Z3.

5.Prawidtowos$¢ i rzetelnos¢ danych przekazywanych do Zakiadu Ubezpieczerr Spotecznych
we whniosku o $wiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020r. o
szczegdinych rozwiazaniach zwiazanych z zapobieganiem , przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Ptatnik nie przekazat zadnych wnioskéw o wyptate $wiadczeri postojowych.

6. Prawidtowosc i rzetelnosé danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczers Spotecznych we
whniosku o zwolnienie z obowigzku optacania sktadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia
2 marca 2020 r. o szczegdinych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaZnych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych.

Weryfikacji podlegaja wnioski z uwzglednieniem pigcioletniego okresu przedawnienia liczac od
dnia wydania decyzji o zwolnieniu z optacania skfadek .

Urzad prowadzi dziatalno$é od 27.05.1990r. okreslona kodem PKD 8411 Z (kierowanie
podstawowymi rodzajami dziatalnosci publicznej). —byt platnikiem sktadek przed dniem 01
lutego 2020 r. i na dzier 29 lutego 2020 r. zgtaszata do ubezpieczen spotecznych mniej niz 10.
ubezpieczonych. Platnik przekazat do ZUS w formie elektronicznej, wniosek RDZ w dniu
05.05.2020r. i zostat zwolniony z obowigzku optacania naleinoéci za 03( w dniu
30.05.2020r),04(w dniu 30.05.2020r.) i 05/2020r. ( w dniu 21.09.2020r.) Ptatnik sktadek nie
byt objety postepowaniem upadtosciowym. Wykazane dane identyfikacyjne NIP, REGON. a
takze kod PKD s3 zgodne z okazang dokumentacja zrédtowa. Na podstawie akt osobowych i
dokumentdéw zgtoszeniowych wynika, ze liczba zgtoszonych do ubezpieczen spotecznych na
dziert 29.02.2020r. byta zgodna z danymi wykazanymi we wniosku. Ptatnik nie miat zadtuzenia
w Zakfadzie Ubezpieczen Spofecznych na dzieh 31.12.2019r. Na dzier ztozenia wniosku ptatnik
nie otrzymat innej pomocy publicznej. Ustalenia sa zgodne z listg przypadkéw pomocy
publicznej UOKiK.

Zbadane dowody:

-wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej

-system informatyczny Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

-lista przypadkéw pomocy publicznej otrzymanej przez beneficjenta UOKiK

-akta osobowe

Integralng czes¢ protokotu stanowig zataczniki dotgczone do protokotu kontroli:
e zatacznik nr 1 -Wykaz zbadanego materiatu,




e zafacznik nr 2- Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na
ubezpieczenia spoteczne i sktadek na ubezpieczenie zdrowotne.

e zatgczniki nr 3 - Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie sktadek na ubezpieczenia
spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne

e zafgcznik nr 4- ZUS RUD Zestawienie réinic w danych zgtaszanych w zakresie
zawieranych umow o dzieto na dokumencie

Zgodnie z art. 41 ust. 7b pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jednolity Dz. U. z 2025r, poz.350 z pédz.zm.) jezeli koniecznoéé korekty
danych podanych w imiennym raporcie miesiecznym jest wynikiem stwierdzenia
nieprawidtowosci przez Zaktad w drodze kontroli imienny raport miesieczny korygujacy
powinien by¢ ztozony nie pézniej niz w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Zgodnie z art. 47 ust. 3 i 3a ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jednolity Dz. U. z 2025r.p0z.350 z péz.zm.) ptatnik sktadek jest
zobowigzany ztozy¢, z zastrzezeniem ust. 3a, deklaracje rozliczeniowg korygujacg w formie
nowego dokumentu zawierajacego wszystkie prawidtowe dane okreélone w art. 46 ust. 4 w
kazdym przypadku, o ktérym mowa w art. 41 ust. 6, tacznie z raportem miesiecznym
korygujacym. Imiennych raportéw miesiecznych nie sktada sie w przypadku, gdy korekta
dotyczy wyfacznie danych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej.

Zgodnie z art. 50 ust. 2m ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczeri
spotecznych (tekst jednolity Dz. U. z 2025r.,p0z.350 z péi.zm.) ptatnik skiadek jest
zobowigzany ztozy¢ korygujace lub brakujace dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2k, w
terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli — jezeli stwierdzenie nieprawidfowosci
nastepuje w drodze kontroli.

Protokét sporzadzono w dwéch egzemplarzach, z ktérych jeden przestano na adres siedziby
ptatnika

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jednolity Dz. U. z 2025r.,p02.350 z pdin.zm.) , ptatnik sktadek ma prawo
ztozy¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu zastrzezenia do jego ustalen,
wskazujac réwnoczesnie stosowne $rodki dowodowe, na adres: Zakfad Ubezpieczer
Spotecznych, Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w Opolu, Wroctawska 24, 45-701 Opole.
Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spofecznych (Dz. U. z 2025r.,p0z.350 z pézn.zm), protokét kontroli stanowi podstawe do
wydania decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art. 83 powofanej ustawy.

W ksigzce kontroli, w rubryce data zakoriczenia kontroli wpisano: Data zakoriczenia kontroli
jest data nadania protokotu w Urzedzie Pocztowym

Opole dnia 9 wrzesnia 2025r.

08051

{podpis inspektora kontroli Zakiad«tUbezpieczer'\ Spotecznych)



