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' i . .
Nazwa archiwum E;‘:’-Jns wWowggds -1j3- 27 CP ldentyfikator Adres
& L l (systemowy)
_ ONA421 5. 2019 TH i 252
N e ot NJ [ B O wrreee e : e i
Nr protokotu Data dokum entu Znak sprawy Identyfikator cperatora

dnia14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
m.)

Informac;e 0 jednostce

U:zqd Stanu Cyw:lnego w Lewmle Brzesklm : . 6545
o Newajednosid T Identyfikator
Systemowy
Rynek 26, 49 340 Lewir. Bmeskl ' o o L e _ —
e MWX&res ontalowanti 1edﬁos{kl el . -
: 1946 : Dekretz dnia 25 wrzesnla 1945 r. Pan Artur Kotara Burmlstrz 1996
" v e ] ' .
Rok utworzema Prayvq o aktach stanu cyW|lneg0 ' Imu: I nazwnskc kJerownlka jeanStkl Rok ustalenia pod
(Dz u. 1945 Nr 48, poz. 272) ‘ .
jednostki i I nadzér
Nazwa aktu prawnego
| Opo[skll_Umad WOJEWOdel WydznatSpraw Obywate[sklchl _ ; uL Plastowska 14 45 082 Opole
Organ nadrzqdny/nadzoru;qcy R Adres organu nadzoruigcego
Statut _ Regulamm organlzacyjny
CuXik | 2013:09-24 | Xk | 2015-12-30
Czy posiada? thadokumentu Czy posiada? M Data dokumentu
Inny dokument Zmiany organizacyjne
" Petnanmwaaku normatywnego  Datadokumentu  Poprzednianazwa lataod - - do

; Struktura organlzacyjna Urzedu Miejsk:ego W Lewm|e Brzesklm w ramach ktorego funkqonule Urzad Stanu Gywilnego,
. zostata okreslona zapisami & 3 zatacznika do Zarzqdzenla Nr 47072015 z dnia 30 grudnia 2015 r. zmieniajgcego zarzadzenie
¢ w sprawie nadania Regulaminu Orgamzacyjnego 'Urzedu Miejskiego w Lewinie’ Brzeskim. Schemat arganizacyjny Urzgdu
Ei_MIE.‘jSkIEQO wLewinje Brzesklm stanowi: zatacznlku nrz do protokotu kontroli.

- Opis struktury organizacyjnej

W trakeie Likwidaci | X | nie
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W trakeie upadtosci

W trakcie zmian
organizacyjnych

W 1975 r. USC w Lewmle Brzesklm objeto zasuggiem dzmtama teren po zLIkWIdowanych USC w Losiowie i USCw
Skorogoszczy R A \

Uwagi

Kontrola wr zakresne wamnkow przechowywanla. zabezpleczenla materiatdw archiwaLnych obe;mUchych akta stanu
cywilnego wytworzone‘ na podstawm ustawy z dnia 28 ilstopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2014 r,,

Przedmiot i zakres kontroLi

Kontrol.e przeprowadztt

- ey ey ey e _ o . o |
Tomasz Heller o Klerowmk ot I Nr5/2019 i ‘ 2019 03 12 U '2019 03 22 2019-03-29 -
F JUTTTERCAT , Oddz:atu R e et IR oo . o e

b Nadzoru B i
Archlwa[nego E
Imie i nazwisko Stanowmko Nr upowaznieria do Datawystawienia:  Okres waznosci - od: da:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawmem pracown[cy do reprezentowama jednostk|

v

K|erown|k Urzedu Stanu CyWLLnego

Pam Urszula Struska :

lmig i nazwisko Stanow:sko s{uzbowe

Data kontroll

2019 03 22 { 2019 03 22 . e
N Da‘TE; rozEéééma kunmtwl:oil “ Déta zakonczema kontroll o o {N’skazanle dni bedacych przerwaml w
kortroli
!nformaqa 0 ostatnlej kontroti AP
Fo[tyn Tomasz o ‘{ 2015 03 26 [ | kontro[a problemowa dotyczaca sprawdzenia

\ warunkow przechowywania i zabezpieczenia
materla’cow archiwalnych obejmujacych akta
1 stany. cyw:lnego 1j. ksiegi stanu cywilnego, akta
. zbiorewe rejestracji stanu cywilnego i
- skorowidze alfabetyczne, znak:
ONA.421 6 2015 TF

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Datarkontroli . Przedmlot i zakres kontroli

s

lnformac;a 0 dodatkowych kontrolach przepisow arch1waLnych przez inne Jednostkt

Data koﬁfl;oli o Znak sprawy
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Przeplsy kancelaryjno archtwaLne ObOWIQZUJElCE w Jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy ,)S tak Uzgodnione z archiwum X tak

kancelaryjno-archiwatne panstwowym

Instrukqa kancelaryjna

. e ey n

: 2011 ; i rozporzqdzenle Prezesa Rady Ministraw, z dnla 18 stycznia 2011 r.w sprawne lnstrukql kancelaryjne jEanLItyCh
o rzeczowych wykazow akt oraz Instrukql W spraWIe orgamzaql i zakresu dznakama archiwow zaktadowych (Dz.
1 u. 2011 Nr 14 poz 67) - zataczmk nr 1 '

‘Rok o Uwagi

Jednollty rzeczowy wykaz akt

- 2011 ' rozporzqdzenle Prezesa Rady Mlmstrow zdnia 18 styczma 2011 r. w sprawie Instrukql kancelaryjnej, jednolitych
) rzeczowych wykazdw, akt oraz. Instrukcp w. sprawie organizac]i | zakresu dziatania archiwéw zaktadowych {Dz.
‘ U 2011 Nr 14 , POz 67).= za{qczmk nr2

Rok : o Uwagl T

Instrukqa W sprawue organlzaql i zakresu dz:atanla archlwum zaktadowego

i

: 2011 1 rozporzqdzeme Prezesa Rady Mlmstrow z dnla 18 stycznia 2011 r. w sprawie lnstrukql kance{aranEJ, jednolitych

e rzegzowych wykazow akt oraz Instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakiadowych (Dz.
U 2011 Nr 14 poz 67) - za{a_cznlk nré

Rok Uwagi -

Kwaltf'kator dokumentaql

2014 Ustawa z dnla 28 ltstopada 2014 r. Prawo 0 aktach stanu cyWILnego (Dz l_l z 2014 Iy poz 1741 z pdzn, zm.).

Rok | Uwagl
' Stan przestrzegania przepiséw o paristwowym zasobie archiwalnym i archiwach
System kancelaryjny X bezdziennikowy

Systemn zarzadzania X papierowy
dokumentacjg

Sktad informatyczny : X nie

Informaqa 0 lnformatycznych systemach dedykowanych dzla{ajqcych W ;ednostce

System Re;estrow Panstwowych re;estracla spraw stanu cyW|Lnego oraz sprawy z zakresu ewadenql tudnosci
"Zrodto" o S : (meLdunkl wydawame dowodow osoblstych)
Nazwaréystem‘u o 7 Krotkl op|s (do czego systern StULy}

?Archlwa' zaktadowe

Archiwum zakladowe
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Nazwa archiwum zal¢adowego I Archiwum US Lewm Brzesk|

8 el o M.Am_.‘..,;w. SN AN R

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
[X) tak K ek

Dolumentacja wiasna

Dokumentacj }a wtasna

Wkasne materlaty arch
. ksigg'stafiu cyw:lnego

Dokumentacja odziedziczona

X nie

Strena 4z 9

Dokumentacja zdeponowana

Szczegotowy obmlar dbkumentaql przedstaw;a zataczmk nrido protokotu kontroll

OplS dokum entaqf

X ek X nie
Dolkumentacja Dokumentacja Dokumnentacja
aktowa techniczna kartograficzna
X hie 1 X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna

Aktowa kategoria
A

Aktowa kategoria
g

Alktowa kategoria
' "B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50" |
razem

archiwalpe ’
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
patistwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja audiowizualna

Datsdo

SOV S

X1 nie

Dokumentacja

geodezyjna

X i

I
11891

llosc w mb;

lloscw mb.w o

Iloscw mb.

llosé w mb.

' Hog¢w mb.

lLosé jedn. arch.
oS¢ mb.

Ilos¢ GB

Dokumentacja odziedziczona

i o

X nie

Dokumentacia
fotograficzna
X nie

Jedn. arch.

lne stanow:a ksn:gl stanu cywdnego USCw Lew:nle BI’ZESklm z lat 1946 2017 akta zblorowe do
_|[at '1946-2017; skoromdze alfabetyczne do ksiag stanu: cywrlnego dla ktérych brak bez ewidencii.

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. inw. '

Jedh. inw.,

ledn. inw.

Jedn. inw.

Akta odznedzuczone stanowq akta stanu cyw1lnego (ksqua) pomemrecklch Urzgdow Stanu Clelnego w Lewmle Brzeskim,
. Losiowie, i SkorogosZczy W, wytworzone do 1945 roku oraz kstegi stanu cywilnego polskich USC w Losiowie, Skorogaszezy i
Oldrzyszowmachz at 1946 :1975 a takze skorOW|dze alfabetyczne do k5|qg, dla ktorych brak ewadencp

Opls dokumentaql
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| tak X nie
Dokumentacja
aktowa

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
" A

Aktowa kategoria
ng"

Aktowa kategoria
*B50"

Altowa kategoria
*BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajjce
przejeciu przez
archiwum
panstwowe 2z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak

Wykaz spisow
zdawczo-odbiorezych

Ostatnie przekazanie
materiatéw
archiwalnych do
Archiwum
Paristwowego

Inne srodki
ewidencyjne

Dokumentacja
kartograficzna

Dokumentacja
techniczn

Dokumentacja wizyjna

" Daaod

X ek X[k

Spisy zdawezo-

odbiorcze przekazany ch do archiwum

panstwowego

s g +gone s et oy st

£ 2019-02:28 . 006 -

|15,

| 2019-02-28 f |

12019-02-28 © 002 |

| 2019-02-28

002 . i3

S

Data przekazania 1Lodé (mb.) ILosé (j. a)

Dokumentacja audiowizualna

R
L1975

Datado

Spisy materiatéw archiwalnych

Dokumentacja
geodezyjna
X nie

Ilos¢ w mb.

Ilos¢ w mb.
|

 lloséw mo.

J e

llogé w mb.

lLodé w mb.

lios¢ jedn. arch.
llosé mb.

llos¢ GB

X] e
S pisy brakowanej dokurnentacji
niearchiwalnej

. USClowen
(Lewin
. Brzeski)

' 1918

USClLossen - 1918

* (Losiéw) ‘

- USC
Schurgast

i (SKorogeszc

1918

usC 1918

. Hilbersdorf

- (Oldrzyszowi .

' ce) :
VZWespol'y ake Daty od -

g_§5,54.-'._ .0
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X nie

Dokumentacja
fotograficzna
X nie

Dokumentacja elektroniczna

Jédn. afch.

ledn. inw.
Jedn, Inw.

ledn, inw.

Jedn. inw.

X' nie

Ewidencja
udostepnien

1938

1938

1938

1938

- do
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'Pérs'b'nel archiwum‘zak’cadowego

Kierownik lub osoba odeWIEdZIalna 73 prowadzenle archiwum

Pam-Urszul.a Struska

brak wyksztatcenla archlwaLnego

1
i

Imie i nazwisko Foana zatrudmenla Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyZsze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia
Lokal archiwum zaktadOWego
pugtro S 1 [ 8.00 : | regaty kompaktowe
et D # S v,,AM;M:,,MMML.LMWUWM | T pe o SO T P b i v v Lo o s oo wwi. i : . L s .- .
Usytuowanie Ilosc pomleszczen Pow1erzchn|a {m<) ' migjsce pracy dla
. archiwisty
" termometr
higrometr
Wyposazeme
: dobre - ':?‘ T N ' 200 . | | ' kontrola dostepu
Warunk1 przechowywan:a Rezerwa magazynowa (mb) gasnlca
Zabezpleczenle przed kradzuezqn innymi
ujemnymi czynnikami
Zbiér dokumentacji obejmuje ogdtem:
Dokumentacja aktowa wtym kategoria "A" (ilos¢ w 3‘:24'45 :
mb)
w tym kategoria "B", "B50", : o _ ’ w tym B
1 "BES0" razem {ilos¢ w mb} ” ketegoria
§ i "B (iloscw
| | mb.)
: wtym N
: kategoria
I : "B50" (ilosc
1 ? w mb.)
‘ ! wiym _
! | ketegeria
‘ "BE5Q"
; (ilosc w
- : mb.)
Dokumentacja techniczna > w tym kategoria "A" (ilos¢ w _
: mb) ... .
wtym kategoria 'B” (ilos¢w
; mb.)
Dokumeritacja kartograficzna | w tym kategoria "A" (illosé w _
mb.) !
j w tym kategoria "B" {ilosc w _
‘ mb) [
Dokumentacja geodezyjna w tym kategoria "A" (flosc w o _
: mb.)

: w tym kategoria "B" (illosé w
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Dokumentacja fotograficzna w tym kategoria "A" ([los¢ w
jedn. inw.)
! w tym kategoria "B" (ilos¢ w

: jedn. inw.)
wiym Eétegoria "A" (iloSc w
! jedn. Tnw.)
w tym kategoria "B (ftosc w

jedn. inw.)

Dokumentacja audialna

Dokumentacja wizyjna | w tym kategoria "A” (ilosé w
: jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

Dokumentacja audiowizualna | w tym kategoria "A" (ilosé w
o | : jedn. inw.)
; w tym kateqoria "B” (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja elektroniczna ;: w tym kategoria "A" (ilos¢ w GB)

! w tym kategoria "B" (iLos¢ w GB)

e S 8 T B, P R S A e S A S 308 L 8 L i et s e

Mlejsca przechowywania dokumentaq: przy;etej na stan arch:wum zaktadowego poza LokaLern archiwum zaktadowego

f‘-UstaLema kontroll

W archiwum Urzedu Stanu CyWII.nego w Lewmte Brzesklm przechowywane s wiasne materiaty
archiwalne stanu cywilnego z lat 1946-2017 (ksiegi stanu cywilnego; akta zbicrowe oraz skorowidze
-?alfabetyczne) W. archiwur- - USC przechowywane s réwniez  odziedziczone pe poniemieckich -
- Standesamt’s akta stanu’ cywnLnego Z lat 1919 - 1945 (ksiegi. stanu cywilnego craz akta zbiorowe), a
takze akta stanu cywilnego-odziedziczone po zlikwidowanych polskich Urzedach Stanu Cywilnego w
tosiowie, Skorogoszczy i Oldrzyszowicach z lat 1946~ 1975, Ksiegi stanu cywilnego utozono w
podziale wg Miejscowosci, w ktérych dziataty USC, posiadajg one réwniez uktad zgodny z rodzajem

[ aktu urodzenia, matzenstwa i zgony, a takze uktad chronologiczny. Do archiwum USC przekazano

. ksiegi stanu cywilnego do roku 2015 w’caczme ktére zostaty trwale (introligatorsko) oprawione oraz -
; akta zbiorowe do 2017 roku. Akta stanu cywilnego zostaty poprawnie opisane oraz oznakowane
sygnaturq archiwalng, ktéra’ zgodna jest z posiadanymi srodkami ewidencyjnymi. Ksiggi posiadajg :
i'nadang sygnature na wewnqtrzne; stronie oktadkl natomiast akta zbiorowe na grzbiecie segregatora.
Kwallﬁkaqa i klasyfikacjaiakt stanu cywilnego nie budzi zasirzezen, zostata ona odnotowana na aktach
oraz w _srodkach ew:dencyjnych Paginacja ksiag stanu cywilnego prowadzona jest przed ich
przekazaniem do archiwum panstwowego. Obecnie akta zbiorowe do ksigg stanu cywilnego ‘
: przechowywane saw. segregatorach biurowych formatu A4, natomiast w latach wczes$niejszych takze :
. byty -archiwizowane 'w segregatorach formatu AS. Akta stariu cywilnego nie zawieraja czesci -
metalowych, W 2015 roku w zwigzku z-wejsciem w zycie aplikacji “Zrédtc’, stanowiace] czesé

i sktadowg Systemu. Re1estrow Panstwowych zakonczono tworzenle ksigg stanu cywilnego w postaci

. tradycyjnej (papierowej). Przechowywane w archiwum USC skorowndze alfabetyczne do ksigg stanu
cywilnego nie zostaty zewidencjonowane na spisach zdawczo- -odbiorczych. Materiaty archiwalne w -
-postaci. akt zbiorowych sg regulamie przekazywane do archiwum USC na poczatku roku
. katendarzowego, natomiast czgsc akt kat. A m.in. statystyka urodzen, matzenistw, zgondw; nadawanie
medalu za d_{ugol.etnle poiycie matzeriskie oraz dokumentacja niearchiwalna na bieZaco :
- przekazywana jest do archiwum zaktadowego Urzgdu Miejskiego w Lewinie Brzeskim.

Ustalenia kontroli

"W chwili obecnej nie wystepuja opoznienia w zakresie przekazywania odziedziczonych ksigg stanu
-cywilpego do Archiwum - Panstwowego, gdyz dnia 28 lutego 2019 r. USC przekazatc materiaty .
i archiwalne z lat 1918- 1938.

. EWIDENCIA ARCHIWUM USC.
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EWIdET‘ICja prowadzona jest zgodnie z p;zep[saml Akta, stanu ‘eywilnego przechowywan2 w archiwum 3
‘USC zostaty praW|dtuwo zewudenqonowane na .spisach zdawczo-odbiorczych, kiare sporzgdzono
E.odr@bnle dla kazdego aktotworcy W spisach wypetniana.jest kolumna druga okresiajaca znak teczki
(symbol klasyﬁkacyjny akt) 'Spisy zdawczo-odbiorcze rejestrowane s3 w wykazie spisow zdawczo- '
: odblorczych ostatn spis:nr 19 zaew:denqonowano w wykazue w dniu 10.10.2018 r. Bez ewidencji

. pozostajg Sle‘OWIdZE aLfabetyczne do: ksigg stanu cym[nego Kierownik USC regularnie przesyta do
_AI'ChIWLlITl Paristwowego . 'w. Opolu JEdEﬁ ‘egzemplarz’ splsow zdawczo-odbiorczych materiatow
archlwalnych przyjmowanych do aI‘ChIWUITl usc (akt zb;orowych)

-W odme51emu do poprzedeJ kontroh archlwum Usc stherdzono istotne zmniejszenie metrazu
: odmedzu:zonych ksiag-stanu cywulnego co'wynika z przekazama 100-letnich ksiag urodzen oraz 80- ¢
{ethich k5|qg matzenstw | zgondw do Archiwum Panstwowego w Opolu. Fakt przekazania ksiag do AP
‘Opole JESt na bIEZEj_CO odnotowywany w splsach zdawczo- odblorczych

.LOKAL ARCH]WUM e

:Lokal wraz: z archlwum USC usytuowany jest na | pietrze. budynku biurowego i skiada sie z 1 1
pomleszczema o powmmchnl ok.. 20 ‘m2 - Archiwurmn :USC stanowi wydzielone pomieszczenie '
‘jzarnykane drzwiami antywlaraniowymi z dworma zamkami, lokal USC zabezpieczony zostat czujka
_alarmu antywlamaniowego. WyposaZenie archiwum stanowig regaty przesdwne (starego typu),
-elektroniczny termo- hlgrometr keorego odczyty w dniu kontroli wynosza 23° Ci 22% wilgotnosci,
;;*zalegaleowana gasnica, ' proszkowa. Lokal archiwurn - ‘USC - spetnia warunki prawidtowego
pmedhowywania i zabezpleczenla materiztow archlwainych stanu cywilnego. Miejsce na doplywy akt
ok. 2 mb. ' ‘

€ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkeje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za
nieprawidkowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) 0séb odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

€ Brak informacji

Informacja o

‘realizacji zalecen

pokontrolnych : 0p| s
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

po kontroL: w dnlu 26 03 2015 r. n|e wydano zalecen pokontroinych

Zastrzezeniado ‘X, .nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolerado
zgtoszonych
zastrzezen
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o Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrgbnym pismem
‘ Pouczenie:
- Kierownik jednostki kontrotowaﬁej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
' pisemne umotywowane sastrzezenia do ustaler zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
“dni od dnia jego otrzymania.
- Kierownik jednostki kontrotowanej moze odmowi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w

.terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

ProkatpOdpisaU e e e T T L T

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez MX nie
- kierownika jednostki

o0 Lewin Brzesk, dnia | ‘Lewin Brzeski, dnia 22.03.2019 1.

g KIEROWMNIK
: {ddziathu Nadzoru Archiwalnego
N Archiwum Panstwovwego w Opolu

Z fg’r Fomasz Heller

Podpis kontrolujacego

:‘ Za{aczn'iki e T T LI I I I ”O.S'é.:_z

. 1. wykaz 3kt stanu cywilnego przechowywanyehw archiwum USC Lewin Brzeski; -

2. échen‘_;é‘_' rganizacyjny Udeﬂ:Miejskiégo w I_Ee'vx_}inie Brzeskim - zat. jedynie p;ﬁy_‘p'rOt_AP Opole.

Nazwa

Protokot sbodadiéﬁorw ZEgz .

. egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
i egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Opolu






