Zakfad Ubezpieczen Spotecznych
Wydziat Kontroli Platnikow Skiadek w Opolu
Wroctawska 24

45-701 Opole

Dane identyfikacyjne platnika:
NIP: 7470501909
REGON: 531412763

Znak pisma: 242017030005PRO001
Znak sprawy: 242017030005

Protokéf kontroli

Ptatnika sktadek: GMINA LEWIN BRZESKI, 49-340 Lewin Brzeski, Rynek 1

Kontrolg przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Radostaw Czernik,
posiadajacy legitymacje stuzbowa nr 08001, na podstawie upowazZnienia nr 2420170300051
wystawionego 23 lutego 2017 r. z upowaznienia Gilownego Inspektora Kontroli Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 3 marca 2017 r. - 15 marca 2017 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 3 marca 2017 r. ptatnikowi sktadek:
Arturowi Kotara, Burmistrzowi.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 1.

Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2016 r.: 14.

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2016: 24.

Miejsce prowadzenia kontrali: siedziba ptatnika sktadek.

Zakresy kontroli

1. Prawidtowo$¢ i rzetelnosS¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek,
do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaklad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego. '

2. Ustalanie uprawnien do swiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczer oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

3. PrawidtowosC i terminowo$¢ opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Ustalenia kontroli
Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentdw rozliczeniowych w KSI.
Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatacznik nr 1 do protokoiu kontroli.
1. Prawidiowos¢ i rzetelnosé obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz i_nnycl:l
skiadek, do ktorych pobierania zobowiazany jest Zaklad oraz zgtaszanie do ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

Kontrolg objeto okres: styczen 2014 — grudzieh 2016.

1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego



Dokumenty podlegajgce badaniu kontrolnemu: umowy zlecenia, zgloszenia do ubezpieczen ZUS
ZUA, zgtoszenia do ubezpieczenia zdrowotnego ZUS ZZA, wyrejestrowania z ubezpieczen ZUS
ZWUA.

Osoby podlegajace obowigzkowo ubezpieczeniom spotecznym i ubezpieczeniu zdrowotnemu zostaty
do tych ubezpieczen zgloszone.

1.2. Prawidtowo$¢ i rzetelnosc obliczania skfadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek,
do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaktad

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne

Dokumenty podiegajace badaniu kontrolnemu: zaktadowy plan kont, listy plac, kartoteki
wynagrodzen, zbiorcze zestawienia wynagrodzen, umowy zlecenia, rachunki do uméw zlecenia,
informacje o dochodach oraz ¢ pobranych zaliczkach na podatek dochodowy PIT-11, deklaracje
roczne o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy PIT-4R.

Platnik skiadek dokonat naliczania ék’radek na ubezpieczenia spoteczne w wysokosciach zgodnych z
obowigzujgcymi przepisami i zasadami.

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Dokumenty podlegajgce badaniu kontrolnemu: zakfadowy plan kont, listy ptac, kartoteki
wynagrodzen, zbiorcze zestawienia wynagrodzern, umowy zlecenia, rachunki do umdw zlecenia,
informacje o dochodach oraz o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy PIT-11, deklaracje
roczne o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy PIT-4R.

Platnik sktadek dokonat naliczania sktadek na ubezpieczenia zdrowotne w wysokosciach zgodnych z
obowigzuigcymi przepisami i zasadami.

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych

Dokumenty podlegajace badaniu kontrolnemu: zaktadowy plan kont, listy plac, kartoteki
wynagrodzeni, zbiorcze zestawienia wynagrodzeri, umowy zlecenia, rachunki do umdéw zlecenia,
informacje o dochodach oraz o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy PIT-11, deklaracje
roczne o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy PIT-4R.

W arudniu 2016 r. nie zostaty naliczone sktadki na Fundusz Pracy od wynagrodzenia zleceniobiorcy
' Kwota wynagrodzenia byta wyzsza niz minimalne
wynagrodzenie obowigzujgce w tym czasie.

Zgodnie z art. 104 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 645 ze zm.) sktadke na Fundusz Pracy ustala sie od kwot
stanowigcych podstawg wymiaru skfadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe, wynoszacych w
przeliczeniu na ckres miesiaca co najmniej minimalne wynagrodzenie.

Dowéd:
Kopia rachunku do umowy ziecenia ' {akta kontroli str. 3,4)
Kopia listy ptac do umowy zlecenia (akta kontroli str. 5,6)

Protokot przyjecia wyjasnien (akta kontroli str. 7,8)

Réznica w naliczeniu skiadek z tego tytutu WYnosi:
Przypis skiadek 159,62 zi.
Zestawienie réznic stanowi zatgcznik nr 2 do protokotu koritroli:
» Zestawienie miesigeznych rdznic w  zakresie skiadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadezerl Pracowniczych,

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych

Platnik skiadek nie zatrudniat hbezpieczonych wykonujacych prace w szczegdlnych warupkach lub o
szczegdlnym charakterze, o ktorych mowa w art. 35 ust 1 pkt 2 ustawy z dnia 19 grudnia 2008 r. o

emeryturach pomostowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 237, poz. 1656 ze zm.).



Dowdd:
Protokét przyjecia wyjasnien (akta kontroli str. 7,8)

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczeit z ubezpieczen spolecznych i wyplacanie tych
swiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu

Kontrolg objeto okres: styczen 2014 - grudzied 2016.
2.1, Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego
Ptatnik skiadek nie byt zobowigzany do wyptacania $wiadczent z ubezpieczenia spotecznego.

Dowdd:
Protokot przyjecia wyjasnien (akta kontroli str. 7,8)

2.2 Prawidiowos¢ dokonywania roziiczer z tytulu wyplaconych $wiadczeri i zasitkéw
Ptatnik skiadek nie byt zobowigzany do rozliczania $wiadczen z ubezpieczenia spotecznego.

Dowod: )
Protokét przyjecia wyjasnieri (akta kontroli str. 7,8)

3. PrawidtowoS¢ i terminowos$é opracowywania wnioskéw o Swiadczenia emerytalne i
rentowe

Platnik skiadek nie opratowywa% wnioskow o swiadczenia emerytaine i rentowe.

Dowod:
Protokét przyjecia wyjasnien (akta kontroli str. 7,8)

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych

Dokumenty podlegajgce badaniu kontrolnemu: listy ptac, kartoteki wynagrodzen, informacje o
dochodach oraz o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy PIT-11.

Kontroli poddano dwa zaswiadczenia ZUS Rp-7:

Kontroli poddano cztery zaswiadczehia o wysokodci uzyskiwanych dochodéw wystawionych
ubezpieczonym:

Piatnik sktadek nie miat obowigzku sktadania co roku informacii o danych do ustalenia skiadki na
ubezpieczenie wypadkowe ZUS TWA.

Pratnik sktadek wystawiat zaswiadczenia i zgtaszat dane dla celéw ubezpieczen spotecznych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami i zasadami.

Protokét sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono
osobiscie piatnikowi skiadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 963), platnik skiadek ma prawo ztozyé w terminie 14 dni od
daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujac réwnoczesnie
stosowne srodki dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczer Spotecznych, Wydziat Kontroli Platnikéw

Sktadek w Opolu, Wroctawska 24, 45-701 Opole.



Kontrole zakonczono w dniu 15 marca 2017 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Lewin Brzeski, 15 marca 2017 r.

INSPEKTOR KONTROLI |
| Zaktadu L ;&;er’\ Spotecznych

08001

Siaw Czernik |

(Pieczet | podpis inspektora kontroli ZUS)

Protokot kontroli doreczono platnikowi.




