ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR OR. 120.(& .2026.

BURMISTRZA LEWINA BRZESKIEGO

z dnia 31stycznia 2026 r.

W sprawie wyznaczenia pracownika do przekazania akt z Wydzialu oraz ustalenia terminu ich

przekazywania do archiwum zakladowego

Na podstawie § 63 ust.] instrukcji kancelaryjnej stanowigcej zatgcznik rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkdéw
miedzygminnych (Dz.U. 2011r. nr 14 poz. 67) zarzadza sie, co nastgpuje :

§ 1. W celu uporzadkowania akt na stanowiskach pracy w Urzedzie Miejskim w Lewinie Brzeskim ustala
si¢ harmonogram terminéw przekazywania do przechowania w archiwum zaktadowym akt spraw
ostatecznie zatatwionych za lata 2022-2025 oraz pozostate z poprzednich okreséw, z poszczeg6lnych
Wydzialéw  oraz stanowisk pracy ze wskazaniem oséb odpowiedzialnych za ich przekazanie

wyznaczonych przez kierownikéw wydziatow :

Lp. | Nazwa Wydzialu lub stanowiska pracy Termin ostateczny | Nazwisko i imie osoby wyznaczonej
przekazania akt do przekazania akt
1. | Wydziat Organizacyjny 28.02.2026 Alicja Kurtyka
Ewa Bruchal
2. | Wydziat Finansowo-Budzetowy 31.05.2026 Marzena Demska
Urszula Smolinska
3. | Wydziat Podatkowy 30.06.2026 Aleksandra Lipka
4. | Wydziat Budownictwa i Inwestycji 31.04.2026 Anna Forys
5. | Wydziat Gospodarki Komunalnej, Mieszkaniowej 31.06.2026 Joanna Greniuch-Btlaszko
i Ochrony Srodowiska
6. | Wydzial Rolnictwa i Gospodarki Nieruchomosciami | 30.05.2026 Wioletta Kruk-Jaromin
7. | Wydzial Spraw Obywatelskich/ Urzgd Stanu 31.05.2026 Urszula Struska
Cywilnego Piotr Cierpisz
8. | Wydziat Oswiaty i Spraw Spotecznych 31.04.2026 Beata Hagrot
9. | Straz Miejska 28.02.2026 Ireneusz Telego

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz




