NJ.1411.1.2023.J0
ZARZADZENIE NR OR.1.120. .{.2023

Burmistrza Lewina Brzeskiego
z dnia 2 stycznia 2023 r.

W sprawie powolania Komisji dla dokonania przegladu dokumentéw zawierajgcych
informacje niejawne w celu ustalenia, czy spelniajg ustawowe przeslanki ochrony na
podstawie ustawy, i dokonania w razie potrzeby zmiany lub zniesienia klauzuli tajnosci.

_ Na podstawie art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. 2019. poz.742) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Powotuj¢ komisje w skladzie:
1. Przewodniczacy: Janusz Oleszczuk - Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji
Niejawnych
2. Czlonkowie: Iwona Basik - Pracownik odpowiedzialny za

prowadzenie kancelarii materialow
niejawnych
Urszula Struska - Kierownik USC

§2

Komisja w skladzie wymienionym w § 1 dokona przegladu dokumentéw zawierajgcych
informacje niejawne znajdujacych sie w Urzedzie Miejskim, w efekcie tego przegladu ustali,
ktére dokumenty niejawne wytworzone w Urzedzie Miejskim, kwalifikujg sie:

1) do dokonania zmiany klauzuli;
2) do zachowania posiadanej klauzuli;
3) do zniesienia istniejgcej klauzuli.
§3

1. Komisja realizujac zadania wynikajace z postanowien zawartych w § 2 sporzadzi protokét
z przegladu dokumentow.

2. Przed fizycznym przeklasyfikowaniem i przedtuzeniem lub zniesieniem klauzuli tajnosci
dokumentéw niejawnych Przewodniczacy Komisji przedstawi Burmistrzowi do akceptacii
protokot wraz ze spisem dokumentéw przeznaczonych do zmiany klauzuli tajnosci, jej
przedtuzenia lub zniesienia.
§4

Dokumenty, w odniesieniu do ktérych zniesiono klauzule tajnoéci, a wiec te, ktére staly sie
dokumentami jawnym nalezy:



1) skompletowaé w jednej teczce akt ( przy wigkszej ilosci dokumentéw — ilogé teczek
moze by¢ wieksza);

2) przekazaé do archiwum zakladowego;

3) wyjatek stanowié beda akta zakonczonych zwyklych postepowan sprawdzaj acych( w
tym ankiety bezpieczenstwa osobowego) ktére beda przechowywane przez
Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych prze okres co najmniej 20 lat, z
uwzglednieniem przepiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2006 r., Nr 97, poz. 673 z p6zn. zm.) oraz aktéw
wykonawezych wydanych na jej podstawie.

§5

Dokumenty zawierajgce informacje niejawne, wobec kt6rych wymagany okres ochronny
jeszeze nie uplynat — podlegaja przechowywaniu i zabezpieczeniu w Kancelarii materiatow
niejawnych lub u uzytkownika.

§6
Po uzyskaniu akceptacji Burmistrza pracownik odpowiedzialny za prowadzenie kancelarii
materialéw niejawnych:

1) doprowadzi do dokonania zapiséw w dziennikach i rejestrach stwierdzajacych fakt
przediuzenia lub zniesienia klauzuli tajnosci danego dokumentu;

2) dokona zmiany klauzul tajnoéci na dokumentach.
§7
Przegladu i kwalifikacji dokumentéw dokonaé w terminie do 30 marca 2023r.
§8

Nadzor nad realizacjg postanowiet Zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi ds. Ochrony
Informacji Niejawnych.

§9

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




